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Betr.: GoBD: Anderungen in der Buchhaltung ab 2016 Dorsten, den 28.07.2016

Sehr geehrte Mandantin, sehr geehrter Mandant,

hiermit informieren wir Sie Uber Anderungen in der GoBD (Grundsatze zur ordnungs-
mafigen Fihrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in
elektronischer Form sowie zum Datenzugriff) ab 2016.

Laut GoBD muss gewabhrleistet sein, dass Buchungen ,mit dem Ablauf des Folge-
monats” nicht mehr veranderbar sind. In der Praxis bedeutet das, dass spatestens zum
Termin der Umsatzsteuer-Voranmeldung die Buchungsstapel festgeschrieben werden.

Die wichtigsten Anderungen haben wir fiir Sie zusammengefasst. Sollten Sie dariiber
hinaus Informationsbedarf haben, sprechen Sie uns bitte gezielt darauf an:

Keine Ubermittlung ohne Festschreibung

Ab 01.01.2016 kann die Umsatzsteuer-Voranmeldung standardmaRig nicht mehr lber-
mittelt werden, wenn offene Buchungsstapel fur die aktuelle Periode oder fiir Vor-
perioden innerhalb des Buchungsjahres vorhanden sind. Wir empfehlen daher dringend
auch allen Selbstbuchern, die Arbeitsweise anzupassen: Schreiben Sie ab 2016 offene
Buchungsstapel fur die aktuelle Periode bzw. fir alle Vorperioden fest, bevor Sie die
Umsatzsteuer-Voranmeldung Gbermitteln.
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Verfahrensdokumentation

Die Finanzverwaltung fordert in den GoBD fiir zahlreiche Bereiche Verfahrensdokumen-
tationen von den steuerpflichtigen Unternehmen. Das betrifft vor allem die geordnete
und sichere Belegablage. Insbesondere dann, wenn nicht taglich oder nicht kurzfristig
gebucht wird, kommt es darauf an, wie im Unternehmen die Vollstandigkeit, Ordnung
und Unveranderbarkeit der Belege gesichert und wie sie vor Verlust geschutzt werden.
Gerne beraten wir Sie bei der Erstellung einer geeigneten Verfahrensdokumentation
zur Belegablage in Threm Unternehmen.

Datenaustausch von Buchungsstapeln in Verbindung mit Fremdprogrammen

Die Datenaustauschformate ASCIl und DATEV-Format wurden von DATEV aktualisiert
und um ein Festschreibungskennzeichen erweitert. Bitte aktualisieren Sie, falls vorhan-
den, entsprechend die Exportschnittstellen lhres Nicht-DATEV-Erfassungsprogrammes.
Nehmen Sie hierzu ggf. Kontakt mit dem Hersteller dieses Programmes auf.

Zeitgerechte Erfassung und Ordnung

Durch die GOBD werden die Anforderungen an die Unveranderbarkeit von elektroni-
schen Belegen und Grund(buch)aufzeichnungen konkretisiert und verscharft. Eine zeit-
gerechte Erfassung von Geschaftsvorfallen ist daher unumganglich. Bare Geschaftsvor-
falle missen taglich erfasst werden, unbare Vorfalle innerhalb von 10 Tagen. ,Erfassen®
kann dabei auch eine geordnete Belegablage in Form einer manuellen Sichtung,
Sortierung und Sicherung meinen, wenn die Belege nicht in einem IT-System sofort er-
fasst werden (Stichwort: Monatliche Einreichung der Belege in die Kanzlei).

Formatwahl und Aufbewahrung

Belege oder andere steuerrelevante Unterlagen, die in elektronischer Form im Unter-
nehmen eingehen, sind genau in dieser Form unverandert aufzubewahren. Gleiches gilt
fur im Unternehmen entstandene Belege oder Unterlagen. Die Unveranderbarkeit muss
ab dem Zeitpunkt der Entstehung und Erfassung gewahrleistet werden. Wenn ein Beleg
in digitaler Form in einem leicht dnderbaren Format (Office-Format) entsteht und kein
revisionssicheres Archiv eingesetzt wird, sollten Malinahmen ergriffen werden, die die
Beweiskraft des Originalbelegs steigern. Neben Verfahrensdokumentationen und
zugriffsgeschiitzten Ablagen kann dafir auch eine Umwandlung in ein weniger leicht
anderbares Format (z.B. PDF) und eine zusatzliche Aufbewahrung dieses Formats
zweckmallig sein.

Transportfunktion und Sicherung von E-Mails

Dient eine E-Mail nur als Transportmittel, z.B. fur eine angehangte elektronische
Rechnung, und enthalt dartiber hinaus keine aufbewahrungspflichtigen Informationen,
so muss sie nicht aufbewahrt werden. Dies stellen die GoBD erstmals explizit klar.



Gescannte Belege als Ersatz fiir das Original

Sofern Sie Belege in Papierform erhalten, konnen deren digitalisierte Kopien unter be-
stimmten Voraussetzungen grundsatzlich denselben Stellenwert wie das Original er-
halten. Werden Belege in Papierform empfangen und danach elektronisch gescannt, ist
das Scan-Ergebnis so aufzubewahren, dass die Wiedergabe mit dem Original bildlich
ubereinstimmt. Fir Besteuerungszwecke sind eine elektronische Signatur oder ein Zeit-
stempel nicht erforderlich. Weitere Informationen zum Ersetzenden Scannen erhalten
Sie auf Anfrage uber unsere Kanzlei.

Fur eventuelle Ruckfragen sprechen Sie uns bitte an.

Mit freundlichen GrifRen

Mussmann, Schade & Kollegen
-Steuerberater-



